Stan uporzadkowania dokumentacji kat. ,,B” nie budzi wigkszych zastrzezen. Po-
dzielona jest ona na poszczegdlne dzialy. W wyniku wyrywkowej kontroli stwier-
dzono na niektdrych teczkach brak cyfry arabskiej przy literze ,,B” okreslajacej okres
przechowywania.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana na przeto-
mie roku 2000 i 2001.

po zasiggnigciu opinii archiwum pafistwowego — tak—— nie’, przez: Pania Anne Miszeska,
w sposob (prawidlewsy, nieprawidlowy)”, zwlaszcza w odniesieniu do materiatéw wieczys-
tych kat. ,,A”, poniewaz w niektdorych jednostkach aktowych nie obrécono kolejnosei
spraw, a wigc nie nadano im ukladu chronologicznego. Akta MPK i WPK opieczg-
towano pieczecia naglowkowa MZK. Niektorym teczkom nadano bledna datg po-
wstania akt. Ponadto w aktach MPK znalazly si¢ w dwie jednostki aktowe WPK.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo—odbiorczych — tak — nie”,

b) spisy zdawczo—odbiorcze — tak —nie”, w podziale na kat. A i kat. B — tak — nie”,

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Pafistwowego — éak — nie”,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — nie”,

e) ewidencje wypozyczen — tak —aie ”,

f) inne srodki ewidencyjne

W Dziale Kadr znajduja sie rejestry i wykazy imienne pracownikéw zwolnionych
oraz aktualnie zatrudnionych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Ewidencja w postaci samych spiséw zdawczo—odbiorczych wyglada poprawnie. Jed-
nakze liczba jednostek akt kategorii ,,A” nie odpowiada rzeczywistej liczbie. W spi-
sach sa luki przy ktérych nie ma przyporzadkowanych tytutéw akt przy liczbie po-
rzadkowej. W tychze spisach znalazly si¢ akta z innego zespotu. Dlatego tez (wziaw-
szy réwniez pod uwagg zastrzezenia wyrazonej w punkcie 6) nalezy sporzadzi¢ nowa
ewidencje materialéw archiwalnych kat. ,,A”. Ewidencja akt kat. ,,B” jest poprawna.
Brakuje tylko oznaczeri miejsca zlozenia dokumentacji. W archiwum funkcjonuje
ewidencja wypozyczen akt z archiwum zaktadowego. Brak ewidencji akt poniemiec-
kich.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego
Dokumentacja aktowa poza dwoma pomieszczeniami archiwum zakladowego prze-
chowywana jest wylacznie w biurach poszczegélnych wydzialéw. Akta poniemiec-
kie przechowywane sa w sekretariacie w zamykanej na klucz szafie.

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt)
Akta sa udostepniane w bardzo ograniczonym zakresie. Wedlug ewidencji wypozy-
czeti udostepniono jedna jednostkg aktowa w 2001 roku, ktéra wrécila na swoje

miejsce nie uszkodzona.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie, nieregularnie ), za ze-

zwoleniem, bezzezwelenia  archiwum pafistwowego, ostatnio 6.02.2(()d02 r.
ata)

. * “ .
Jednostka kontrolowana sa&, nie ma ) zezwolenia generalnego na brakowanie



