13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce
w — 1. iobjelo — mb, zespotu akt

Prowadzona byla korespondencja w sprawie podpisania umowy depozytowej
z MZK, do zrealizowania ktérej w rezultacie nie doszlo. Jednak akta wytworzone
do 1991 r. (akta MPK i WPK) nadal podlegaja przekazaniu do archiwum panstwo-
wego (patrz pkt IL.5. niniejszego protokotu).

14. kierownikiemarchiwum-zalladewege, osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum
zakladowego jest: Matgorzata Nicpon zatrudniona(y) na pelnym etacie, ra-pét-etatu;-w—in-
nejformie ), posiadajaca(y) wyksztalcenie pedstawewe; Srednie, wyzsze ) oraz ukoficzony,
nieuketiezony’ W 1994 r. kurs archiwalny I stopnia i w 2000 r. kurs archiwalny II
stopnia.

W archiwum zatrudnieni sa takZe: na pelnym etacie — osoba(y), na pé! etatu — oso-
ba(y), w innej formie Maria Ossendowska — samodzielny referent do spraw zatrudnie-
nia i plac, posiadajaca wyksztalcenie srednie i ukoniczony, nieukoficzony’ w 1994 r. kurs
archiwalny stopnia I i w 2000 r. II stopnia.

Podczas kontroli stwierdzono, iz Pani Malgorzata Nicpon dobrze orientuje si¢ w pra-
cy archiwum zakladowego.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa: dobre, ueiazliwebardzo-trudne’, ponie-
waz: lokal archiwum jest czysty, suchy, ogrzewany, widny i przestronny. Posiada

sporo wolnej przestrzeni magazynowej. Brak mu jedynie odrgbnego pomieszczenia
biurowego, ale ilo$¢ miejsca w samym archiwum na razie jest w zupetnosci wystar-
czajaca do pracy.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposa-
zenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)

Archiwum zakladowe miesci si¢ na parterze budynku biurowego (wzniesionego ok.
1969 r.) przy ul. Wolnosci 145 w Jeleniej Gorze. Z korytarza do pomieszczenia ar-
chiwum przechodzi si¢ przez dwa zamykane na klucz pomieszczenia biurowe. Drzwi
da archiwum sa metalowe zabezpieczone dwoma patentowymi zamkami, nie plom-
bowane. Powierzchnia wynosi ok. 15 m%. W pomieszczeniu znajduje si¢ 5 regatéw
metalowych pojedynczych (ustawionych pod $cianami). Istnieje jeszcze spora rezer-
wa na regalach okolo 8 mb. W archiwum tym przechowywane sg akta najcenniejsze:
kat ,,A” oraz akta personalne i placowe. Ponadto na wyposazeniu archiwum zakla-
dowego stanowi drabina, gasnica proszkowa. Budynek biurowy posiada calodobowy
dozér. Okno w pomieszczeniu archiwalnym jest okratowane. Ponadto posiada meta-
lowa okiennicg wewngtrzna, dobrze chroniaca przed $wiatlem stonecznym. Oswie-
tlenie elekiryczne - lampy jarzeniowe. Wszystkie prawidlowo osloniete kloszami.
Ogrzewanie centralne w formie jednej rury ciagnacej si¢ przez cala szerokos¢ po-
mieszczenia, brak grzejnika. Brak klimatyzacji. Higrometr wskazywat 54% wilgot-
noéci a termometr 21,5 stopni C. Z zeszytu pomiaréw wynika, iz temperatura
i wilgotno$é od lutego 2004 do pazdziernika 2004 waha sie odpowiednio od 18 do 22
stopni C i 37-47% wilgotnosci. Brak workow ewakuacyjnych dla akt.

Drugie pomieszczenie archiwum o powierzchni okoto 35 m’ miesci sie¢ w zajezdni
obok budynku biurowego. Sasiaduje z pomieszczeniami straZy pozarnej. Od koryta-
rza archiwum oddzielaja metalowe drzwi z jednym zamkiem. Drzwi nie sg plombo-
wane. Przechowywane tam jest pozostata dokumentacja kat. ,,B” w tym techniczna.
Na wyposazenie skladaja sig regaty metalowe, stél, krzesto. Lampy jarzeniowe osto-
niete kloszami. Okna (luxfery) okratowane, dodatkowo osloniete roletami. Gasnica
proszkowa. Ogrzewanie CO. Na regatach rezerwa okoto kilkudziesigciu mb.



