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Dot.: zalecenia pokontrolne

Dzialajac na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 11 4, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiazku
z art. 22 1 23 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity: zalacznik do obwieszczenia Marszalka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 16 maja 2006 r. — Dz. U. Nr 97, poz. 673 z péZniejszymi
zmianami), Archiwum Panstwowe we Wroclawiu Oddzial w Jeleniej Gorze
przeprowadzilo w osobie Wojciecha Szczerepy w dniu 25 wrzesénia 2007 r. kontrole
archiwum zakladowego Miejskiego Zakladu Komunikacyjnego w Jeleniej Goérze.
Protokél z tejze kontroli (znak j.w.) zostal przez Was przyjety i podpisany. W wyniku
kontroli stwierdzono co nastgpuje: zaséb podzielony na cztery zespoly: MPK, WPK,
MZK i dokumenty poniemieckie, akta z komorek do archiwum zakladowego przekazuje
sig nieregulamie, ewidencja dokumentacji wieczystej nie odpowiada liczbie teczek na
potkach, na czgsci teczek brak odpowiednich symboli kalsyfikacyjnych, w zespole
MPK brak dwoch teczek na polce, w niektorych teczkach pisma nie sa prawidiowo
uloZzone, opis okladki nie zawsze jest prawidlowy. Warunki przechowywania
dokumentacji w lokalu sa bardzo dobre, zainstalowano instalacje p.poz, zamontowano
urzadzenia pomiarowe: termometr i higrometr, przekwalifikowano z kat BES0 na A
akta personalne pracownikow zasluzonych dla zakladu, akta brakuje sig¢ regularnie,
pracownik opiekujacy sig archiwum posiada odpowiednie przeszkolenie I 1 II stopnia.

Biorac powyzsze pod uwagg i dzialajac na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 114, ust. 2
oraz art. 28 pkt. 4 w zwiazku z art. 22 i 23 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Obwieszczenie Marszalka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 29 sierpnia 2002 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu ustawy i narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — Dz. U. Nr 171, poz.
1396) oraz wspomnianego wyzej protokolu kontroli, Archiwum wydaje nasigpujace
zalecenia pokontrolne:

1. Przekazaé do archiwum zakladowego calg dokumentacje spraw zakonczonych.
Akta po ich zakoriczeniu winny by¢ przechowywane w biurach nie dluzej mz



dwa lata. Akta przekazuje si¢ w stanie uporzadkowanym, pelnymi rocznikami, na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzonych odrebnie dla akt
wieczystych (kazda komorka przekazuje akta na odrebnym spisie) i pozostalej
dokumentacji niearchiwalnej. Akta do archiwum zakladowego nalezy
przekazywac regulamie raz do roku. Jezeli akta te potrzebne sa do biezacej
dzialalnosci Zakladu akta nalezy przekazac na zasadzie ewidencyjnej i traktowaé
jako wypozyczone z archiwum zakladowego.

2. Odnalez¢ dwie zaginione teczki z zespolu MPK (patrz punkt I1.6 protokohu).

3. Przekwalifikowa¢ do kategorii , A" cze$¢ dokumentacji technicznej
(dokumentacja obiektéw zabytkowych lub szczegdlna jesli chodzi o rozwiazania
konstrukcyjne).

4. Po odnalezieniu teczek oraz po przekazaniu do archiwum zakladowego
wszystkich akt wieczystych z biur poprawnie uporzadkowaé dokumentacje
odrgbnie dla kazdego zespolu wedlug symboli z rzeczowego wykazu akt. Pisma
ulozy¢ wg kolejnosei sprawami, a w obrebie spraw chronologicznie. Wilasciwie
opisac teczki aktowe (wg zalacznika nr 1). Nie przykleja¢ na okladki kartek z
naniesionymi poprawkami.

5. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu Oddzial w Jeleniej Gorze
akta MPK 1 WPK oraz dokumentacje do roku 1945, Konkretny termin
przekazania akt ustalié¢ telefonicznie.

6. Poprawié sdrodki ewidencyjne. Sporzadzi¢ spisy zdawczo-odbiorcze akt
przekazywanych do archiwum panstwowego dla kaidego zespolu oddzielnie
(patrz zalacznik nr 2).

W terminie 30 dni od daty otrzymania ninigjszego pisma nalezy przeslac do
Archiwum informacje o przystapieniu do realizacji wydanych zaleceni pokontrolnych.

Zalecenia 1-4 i 6 nalezy wykona¢ do 30 czerwca 2008 r., a zalecenie nr 5 do 30
wrzesnia 2008 r. O sposobie wykonania zalecen nalezy pisemnie, w powyzszych
terminach, powiadomi¢ Archiwum Pafistwowe we Wroclawiu Oddzial w Jeleniej
Gorze.
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