Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1475/2006
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 10 marca 2006 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Komisja dziata na podstawie niniejszego Zarzadzenia w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177
Ze zZm.)
Komisja moze prowadzi¢ postgpowanie przetargowe przy udziale co najmniej 3 oséb,
w tym Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego oraz Sekretarza.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy lub w przypadku jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy Komisji.
Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza 1 doswiadczeniem.
Niezwltocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez dostawcéw lub wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia
stawianych im warunkéw czlonkowie Komisji skladaja pisemne oS$wiadczenie
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktéorych mowa w pkt.5, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu udzielenie zamoéwienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka, moze
powota¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego moze wystapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego

obowiazkéw, o ktérych mowa w pkt.4 pkt.5 pkt.6 niniejszego regulaminu oraz jezeli z

powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

Cztonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udzialu w pracach

komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych

mowa w pkt.5.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:

e publiczne otwarcie ofert wraz z odczytaniem nazw i adresOw wykonawcOw oraz
informacji dotyczacych ceny, terminéw i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach,

e odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

® wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

e podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

¢ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o0
udzielenie zamoéwienia publicznego, informowanie Prezydenta Miasta o
problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania o zamdowienie
publiczne.



10. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

11. Komisja przygotowujac postgpowanie przetargowe o udzielenie zamoOwienia
publicznego, w szczegdlnosci przygotowuje i1 przekazuje do zatwierdzenia przez
kierownika jednostki:
® propozycje wybory trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem,

e projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu
w postgpowaniu, zaproszenie do sktadania ofert albo zapytania o ceng.

12. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania w szczegdlnosci:

e ocenia spelnienie warunkéw zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia oraz wnioskuje do Prezydenta Miasta o wykluczenie oferentow
lub odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

e ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

® przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie post¢gpowania.

13. Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy z wybranym wykonawca.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
J6zef Kusiak



