zalkcznik nr 2
do zaradzenia Nr 0151- 562/V/08
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 27 lutego 2008 r.

Regulamin konkursu na wybér brokera ubezpieczeniowgo

Przedmiotowy konkurs prowadzony jest poza regulag ustawy Prawo zamowié
publicznych, w oparciu jednak o ogolnie obowjzujace normy prawne.

Definicje:

1) Konkurs — niniejsze pogbowanie (procedura) prowagz do wyboru brokera
ubezpieczeniowego,

2) Zamawiajcy — Prezydent Miasta Jeleniej Gory,

3) Wykonawca — broker biacy udziat w konkursie,

4) Zamoéwienie publiczne — pegtowanie prowadzone wedtug przepisOw ustawy Prawo
Zamoéwier Publicznych,

5) Osoba posiadaga uprawnienia do wykonywania czysobd brokerskich — osoba
legitymujaca s¢ zdanym egzaminem przed KomisEgzaminacyja dla Brokerow
Ubezpieczeniowych,

6) Jednostka samagdu terytorialnego — gmina, powiat, (nieszgdnostki organizacyjne
wyzej wymienionych; gdy w niniejszym regulaminie moyest o jednostce samauu
terytorialnego dotyczy to zawsze gminy, powiatu avrze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi)

I. Przedmiot i zakres konkursu.
1. Zakres zamdwienia w ramasétiadczenia ustug przez brokera ubezpieczeniowegeer
Miasta Jelenia Gora do ktérych nadé bedzie:

1)
2)

3)

4)

identyfikacja i analiza ryzyk ubezpieczeniowychudgt ubezpieczeniowy,
opracowanie i wdrgenie programu ubezpieczeniowego dostosowanegoiipeb
wiasciwosci Miasta Jelenia Gora, uwzglniajpcego przede wszystkim:

a) okreslenie zakresu ryzyk, ktore mgpy¢ ubezpieczone,
b) uzgodnienie optymalnego programu ubezpieczenioweggbu postpowania o
zamowienie publiczne,

c) propozycg dogodnych procedur zadanych z obstugprogramu;
opracowanie i przygotowanie kompletnej dokumentaprzetargowej niezjanej do
przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgedni ustaw
Prawo zaméwig publicznych, udziat w pogbowaniu o zamowienie publiczne prowadym
do wyboru ubezpieczyciela oraz prowadzenie innyolrzgb ubezpieczeniowych Miasta
Jelenia Gora, co do ktérych nie ma zastosowanawasPrawo ZaméwiePublicznych
nadzor nad bimca obstug ubezpieczé w tym dokonywanie do ubezpieézeraz analiza
rynku ubezpieczeniowego poditkm poszczegdllnych produktéw ubezpieczeniowychhi ic
ewentualnego zastosowania,



5) przeprowadzenie w imieniu Miasta Jelenia Géra piooe zgtaszania szkédd, konteol
procedur szkodowych ubezpieczyciela oraz sprawnypbr a take nadzor na terminaw
realizacy wyptaty odszkodow@ana rzecz Miasta Jelenia Gora przez ubezpieczyciela

6) merytoryczna ocena ofert w zakresie ubezpi@argenia skiadanych Uegdowi Miasta i
miejskim jednostkom organizacyjnym,

7) przeprowadzenie dla pracownikow ubezpiegzago bezptatnego szkolenia z zakresu wiedzy
ubezpieczeniowej oraz procedur likwidacji szkéd.

Przedmiot i zakres obstugi brokerskiej keda integralna czgscia umowy, ktéra Miasto
Jelenia Goéra podpisze z Wykonawg Wykonawca zobowijzany jest przedstawé projekt
takiej umowy w ofercie. Inne niz wskazane wyej zapisy umowy zostan ustalone w drodze
negocjacji i prac zespotdw prawnych Zamawiajcego i Wykonawcy wylonionego w
konkursie.

Istotne postanowienia do umowy

1) Broker kedzie dla organizatorawiadczyt ustugi brokerskie w zakresie ubezpidéczgodnie z
ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o @ednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. Nr 124, pozA¥5
pézn. zm.)

2) Koszty powyszych czynngci broker pokrywa zérodkow wiasnych.

3) Wynagrodzenie Brokera stand@viiedzie prowizja brokerska wyptacana przez ubezpidetsyc
wybranego przez organizatora zgodnie z ugstBvawo zamdwie publicznych.

4) Broker w przypadku powstania szkody w atiaj organizatora, wynikagej z winy brokera
lub w przypadku nie nalgtego wywhzywania s¢ z warunkdw umowy poniesie
odpowiedzialné¢ kontraktows i deliktowa.

5) Skiadki ubezpieczeniowe ¢l przekazywane bezpednio przez organizatora
na rachunek bankowy ubezpieczyciela.

6) Umowa zostanie zawarta na okres trzech latzlimoscia jej rozwiazania bez podania
przyczyny z zachowaniem trzymiesknego terminu wypowiedzenia.

7) Wszelkie zmiany umowy wymagaijormy pisemnej pod rygorem niewaosci.

8) Organizator zastrzega sobie prawo ostatecznefrm@owania tréci umowy.
Do tresci mogy zosté wprowadzone tylko i wyicznie takie postanowienia, ktére niedh
powodowd& sprzecznéci umowy z warunkami i postanowieniami oflia@ymi w niniejszym
regulaminie oraz z obowzujacymi przepisami prawa polskiego.

9) W sprawie nie uregulowanych um@wzastosowanie m@j przepisy ustawy z dnia
22 maja 2003 r. o peednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. Nr 124, poz.541
z p&n. zm.) oraz Kodeksu cywilnego.



[I. Minimalne warunki stawiane Wykonawcom dopuszczaace do udziatu w konkursie.

1) prowadzenie dziataldoi na podstawie zezwolenia na prowadzenietalrcci

brokerskiej, wydanego przez weawy organ nadzoru,

2) dziatalnd¢ na polskim rynku p@ednictwa ubezpieczeniowego nieprzerwanie od conigj

5 lat

3) posiadanie oddziatu lub przedstawicielstwa nanie wojewddztwa dolritaskiego

4) posiadanie polisy odpowiedziakeod cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalém brokerskiej
zgodnie z Rozpordzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 208iku w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedziditiocywilnej z tytutu wykonywania dziataloi
brokerskiej (Dz.U. z 2005 r. Nr 122, poz. 1028),

5) posiadanie doviadczenia w ubezpieczeniach samdéw, tj. zawarcie uméw na
swiadczenie ustug brokerskich z co najmniej 3 saguami np. gminami, powiatami, wraz ze
wszystkimi  podlegtymi  jednostkami organizacyjnymiv ciagu ostatnich trzech lat
kalendarzowych (2005-2007).

6) dysponowanie odpowiednim potencjatem kadrowyratrudnianie, na podstawie umowy o
prac i/lub stosunku cywilnoprawnego co najmniej 5 ospbsiadajcych uprawnienia do
wykonywania czynn&i brokerskich (na dzie 01.01.2008 r., osoby legitymige s¢ zdanym
egzaminem przed KomigjEgzaminacyja dla Brokerow Ubezpieczeniowych), a 1iak
zatrudnianie na podstawie umowy o0 praétub na stosunku cywilnoprawnego (na dzie
01.01.2008 r.) co najmniej 3 pracownikOw innycit nsoby posiadage uprawnienia do
wykonywania czynngci brokerskich,

7) posiadanie komoérki organizacyjnej zajaugj st likwidacja szkdd sktadapgej sk co
najmniej z 2 osoéb,

8) uczestniczenie w co najmniej 5 pgmiwaniach o udzielenie zamoOwienia publicznego po
stronie jednostek samaidu terytorialnego (gminy, powiatu), ktérych przedtem byt wybor
ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z przepisatawy Prawo ZaméwkePublicznych, w
ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych (2005-2007)

Ill. Dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

1. Aktualny odpis z wigciwego rejestru albo aktualne sgaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagawpisu lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, wystawiony nie wén&j niz 6 mies¢gcy od dnia ogtoszenia
konkursu.

2. Pozwolenie organu nadzoru na prowadzenie dai#lelbrokerskiej.

3. Gwiadczenie o prowadzeniu dziatafeobrokerskiej nieprzerwanie od 5 lat.

4. Gswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawaddziatu lub przedstawicielstwa na terenie
Wojewodztwa Dolnélaskiego.

5. Polisa (polisy) odpowiedzialéa cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalém brokerskie;.

6. Qdwiadczenie o iléci samoradéw terytorialnych (minimum 3 samaddw — gmin i
powiatow wraz ze wszystkimi jednostkami organizagyi), z ktorymi wspoipracuje
Wykonawca. Do éwiadczenia naley dofaczy¢ podpisany przez Wykonawdako zgodny ze
stanem faktycznym wykaz wszystkich tych samdév wraz z referencjami.

7. Gswiadczenie o iléci zatrudnionych przez Wykonaw®sob posiadagych uprawnienia do
wykonywania czynn&i brokerskich wraz z wykazem (minimum 5 0sob; gslggitymupce sg¢
zdanym egzaminem przed Komiggzaminacyja dla Brokeréw Ubezpieczeniowych).



8. Gswiadczenie o iléci zatrudnionych pracownikéw innychzndosoby posiadage uprawnienia
do wykonywania czynniei brokerskich (minimum 3 oséb).

9. dwiadczenie o iléci postpowar 0 zamoOwienie publiczne (zgodnie z ustaRrawo
ZamoOwier Publicznych), ktérego przedmiotem byt wybor ubezgiciela, przeprowadzonych w
ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych (2005-2007)dziatem Wykonawcy dla jednostek
samorzdu terytorialnego (gmin, powiatow, wojewodztw z wstkimi jednostkami
organizacyjnymi ),

10. Giwiadczenie o posiadaniu komorki zajeegj st likwidacja szkdéd oraz o iléci
zatrudnionych w nim pracownikow (minimum 2 osoby).

11. Projekt umowy brokerskiej.

12. Formularz Ofertowy — zgdznik nr 1 do regulaminu konkursu,

13. Gwiadczenie Brokera — zgdznik nr 2 do regulaminu konkursu,

IV. Opis przygotowania oferty.

1. Wykonawca w konkursie skfada tylko jedofert zgodnie z wymaganiami oldlenymi w
niniejszym Regulaminie.

2. Oferta oraz wszystkie dmizone do niej dokumenty musby¢ napisane wegyku polskim,
pismem maszynowym, w formie wydruku komputerowagoihrg trwaka i czytelra technilq.

3. Wszystkie dokumenty naley zalgczy¢ w oryginale lub w kopii potwierdzonej za zgodné&é

z oryginatem przez osob uprawniona.

Wszelkie dwiadczenia mogby¢ podpisane jedynie przez osoby do tego uprawnione.

4. Kazda strona oferty oraz wymaganeazahiki do oferty (éwiadczenia i dokumenty)

musz by¢ opatrzone podpisem Wykonawcydd osoby przez niego upowaione). Zaleca si
takze ponumerowanie stron kolejnymi numerami.

5. Zamawiajcy zaleca, aby oferta wraz z agatnikami byta zestawiona w sposéb
uniemaliwiajacy jej samoista dekompletagj (bez udziatu 0s6b trzecich) oraz uniettiwiajacy
zmiarg jej zawartdci bez widocznychsladéw naruszenia, np. @abferte Wykonawca moe
przesznurowd a kace sznurka trwale zabezpieézyzszy wszystkie strony oferty na co
najmniej dwie zszywki itp.

6. Zamawiajcy dopuszcza mdiwos¢ zmiany lub wycofania ztanej oferty przez Wykonawc
przed uptywem terminu skfadania ofert, poprzezehie pisemnegoswiadczenia o wycofaniu
lub zmianie oferty.

7. Wykonawca nie ma dokon& zmian ani te wycofat oferty po uptywie terminu jej sktadania.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert wsgpnych.

1. Ofert naley ztozy¢ w dwoch zamkritych kopertach (jedna w drugiej) w pok. 302 w
siedzibie Zamawiagego Urad Miasta Jelenia Gora — Wydziat Zaméwitublicznych i Obstugi
Technicznej w terminie najpbiej do dnia 21 marca 2008 r., do godz. 11.00.

Koperta wewnetrzna powinna zawierat pieczci Wykonawcy oraz zapis: Konkurs na
wybor brokera ubezpieczeniowego.



Koperte zewretrzng nalezy zaadresow jak nizej:

Urzad Miasta
Wydziat Zamowien Publicznych i Obstugi Technicznej
Pl. Ratuszowy 58
58-500 Jelenia Goéra
Konkurs na wyboér brokera ubezpieczeniowego
Nie otwiera¢ do dnia 21 marca 2008 , do godz. 11.30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 21 marca 2008 o godz. 11.30 w pokoju nr 6

VI. Sposoéb wytonienia Wykonawcy:
1. Wyboru Wykonawcy dokona komisja powotana przez Aaiagcego.
2. Kazdy Wykonawca mze maksymalnie uzyska 00 punktow.

VII. Kryteria wyboru

1) liczba i rodzaj jednostek samadu terytorialnego dla ktérycdwiadczono ustugi
brokerskie, waga —50%

» oferta mae uzyska maksymalnie 50 punktow;

* za kada jednostk samorzadu terytorialnego dla ktoregéwiadczono ustugi
brokerskie, potwierdzone referencjami wykonawcazystra punkty wg porszej
zasady;

- gmina — 10 pkt,

- powiat — 10 pkt,

- miasto na prawach powiatu — 15 pkt,

* ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Lot
[ — x 50% wagi (pkt) x100

Lmax

Lmax — Max suma punktéw przyznana przez Komikjonkursova za liczbe jednostek
samorzdu terytorialnego dla ktérychwiadczono ustugi brokerskiespdréd
badanych ofert;

Lo - suma punktéw przyznana przez Komi&pnkursov zaliczbe jednostek samosdu
terytorialnego dla ktéryckwiadczono ustugi brokerskiia badanej oferty;

2) liczba przygotowanych pagiowan przetargowych w trybie ustawy Prawo Zamaiie
Publicznych dla jednostek samadm terytorialnego waga —30%

1. oferta mae uzyské maksymalnie 30 punktow;
2. ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut



ot
= I — x 30% wagi (pkt) x100

Pmax

P max— maxliczba przygotowanych pagiowax przetargowych w trybie ustawy Prawo
Zamoéwier Publicznych dla jednostek samaalm terytorialnegesparéd badanych

ofert;

P o« - liczba przygotowanych pagiowar przetargowych w trybie ustawy Prawo
Zamoéwier Publicznych dla jednostek samguz terytorialnego dla badanej
oferty;

3) wysoka¢ sumy gwarancyjnej OC waga—20%.

1. oferta mae uzyskéa maksymalnie 20 punktow;
2. ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

(0] S — x 30% wagi (pkt) x100

OC max— maxwysokas¢ sumy gwarancyjnej O€pairdéd badanych ofert
OC o -wysoka¢ sumy gwarancyjnej OC dlaadanej oferty;

VIII. Komisja konkursowa

1. Pierwsze posiedzenie Komisji Konkursowej gdibe se w dniu otwarcia .

2. Na pierwszym posiedzeniu Komisja dokona otwaraiszystkich ofert, sprawdzi
ich prawidiowa¢ pod wzgédem wymaga formalnych. Nasfpnie oferty, ktére &da spetniaty
warunki okrélone w regulaminie konkursu oraz ogtoszonym konikubgda poddane ocenie.
Otwarcie ofert jest jawne.

3. W toku dokonania badania zémych ofert Komisja Konkursowa me zaadat udzielenia
przez wybranych oferentéw wyjaien dotyczicych tréci ziozonych przez nich ofert.

4. Komisja zastrzega sobie prawo przeprowadzenidatdowych rozmoéw z wybranymi
oferentami.

5. Komisja lkedzie wykonywata swoje zadania na posiedzeniach matykh dla 0sob trzecich.

6. Z posiedze Komisji konkursowej bdzie sporzdzony protokot.

7. Wybér oferty dokonanej przez Komisje Konkursowstatecznie zatwierdza Prezydent lub
osoba przez niego upowdona.

IX. Postanowienia kaicowe:
1. Zamawiajcy podejmie wspotpracz Wykonawa, ktory uzyska w konkursie najeksz ilos¢

punktow.
2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do:



a) dokonania zmiany warunkéw konkursu, jednak nien@j niz przed uptywem terminu
sktadania ofert, z niiwoscia jednoczesnego przedtnia terminu,

b) uniewanienia lub odsipienia od konkursu bez podania przyczyny wdken terminie,
jednak nie po rozstrzygggiu konkursu i po zawiadomieniu Wykonawcy, ktoryysizat
najwyzsz ilos¢ punktéw.

3. Organizator jednocgeie informuje,ze;

a) nie ledzie udzielat brokerom szczego6towych, innych agdélnie dosgpnych informaciji,
zwiazanych z funkcjonowaniem i dziatakoia organizatora,

b) oferta nie spetniaga warunkow wymaganych w Regulaminie Konkursu zostadrzucona,
c) z tytutu odrzucenia oferty nie przystuglyjrokerowizadne roszczenia,

d) nie zwraca brokerowi dokumentéw przedinych w ramach niniejszego konkursu.

4. Ogloszenie o wyniku konkursu zostanie umieszezum tablicy ogtoszZeUrzedu Miasta oraz
na stronie internetowej Zamawiaggo.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty organizétonkursu niezwtocznie zawiadomi w formie
pisemnej, wszystkich brokeréw bigych udziat w Konkursie, wskazig nazwe oraz adres
brokera, ktorego ofeftwybrano. Informacja zostanie przekazana za zwmtpgptwierdzeniem
odbioru.

6. Informacja o wyniku pogpowania, przestana do Wykonawcy, ktérego ofertataros
wybrana, zawierabedzie okrélenie miejsca i terminu zawarcia umowy.



