Zalcznik do Zaradzenia Nr 0151-437/V/07
Prezydenta Miasta JeJgaory
z dnia 31 faziernika 2007 r..

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

1. Komisja dziata na podstawie Zagzenia Nr 0151-437/V/0OPrezydenta Miasta Jelenigj
Gory z dnia 31 padziernika 2007 r. w oparciu o przepisy ustawy md® stycznia
2004r. — Prawo zamowfigo ubliczny ch /tekst jednolity z 2006 r. Dz.U, Nrdl¢oz. 1163
z p&niejszymi zmianami./ oraz przepisy aktéw wykonaywaz wydanych na jej
podstawie oraz postanowieiniejszego Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalfwz dniem uptywu terminu do sktadania ofert, acay z
dniem zakdéczenia posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Czionek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonygewierzone mu czynsoi, kierupc sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.

4. Komisja pracuje w skiadzie minimum 3 cztonkéwrHisji.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodnigxy, w przypadku jego nieobedtd
Wiceprzewodnicgcy Komisji.

6. Do zada Przewodniczcego nalgy w szczegoIngci:

a/ publiczne otwarcie ofert,

b/ odebraniessviadczé cztonkéw komisji, o ktérych mowa w art.17 uststawy Prawo
zamowig publicznych

¢/ wyznaczanie termindw posieda&omisji oraz ich prowadzenie,

d/ podziat pomizy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym,

e/ nadzorowanie prawidiowego prowadzeniaudmntacji posjpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

f/ informowanie Prezydenta Miasta o probldmawiazanych z pracami Komisji w toku
p os¢p owania o udzielenie zamowienia publicznego.

7. Do zada Sekretarza Komisji nalg w szczegblnéci prowadzenie dokumentacji z
posgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego.

8. W przypadku nieobecka Sekretarza Komisji Prezydent Miasta Jelen@jyGp owotuje
jego zasp oz sparod cztonkéw Komisji.

9 Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegolnii:
a/ dokonuje publicznego otwarcia ofert,



b/ ocenia spetnienie warunkow stawianych wykoraworaz wnioskuje do Prezydenta
Miasta Jeleniej Gory o wykluczenie wykonawogvprzy padkach okionych ustaw

c/ wnioskuje do Prezydenta miasta Jeleniej Gérydzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustayy

d/ ocenia oferty nie podlegag odrzuceniu,
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e/ przygotowuje propozygj wyboru oferty najkorzystniejszejatlz wystepuje o
uniewanienie pos¢gpowania,

f/ przyjmuje i analizuje wnoszone protesty orazygotowuje projekt rozstrzyggiia
protestu.

10. Procedur otwarcia ofert mpe przeprowadzi Przewodnicacy Komisji lub
Wiceprzewodniczy Komisji w obecnéci co najmniej 3 czionkdédw Komisji w tym
Sekretarza Komisji.

11. W przypadku zaistnienia okoliczymd o ktérych mowa w art. 93 Ustawy — Prawo
zamoOwig publicznych, Komisja wyspuje do Prezydenta Miasta Jeleniej Gory o
uniewanienie pos¢powania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku meowz awiera
wskazanie podstawy prawnej oraz oméawikolicznaci, ktére spowodowaly
konieczn& uniewanienia posgpowania.

12. Protest na czynl8c podgte przez zamawigego, ziaony przez wykonawcow,
Przewodnicy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komidp rozpatrzenia
Prezydentowi Miasta Jeleniej Gory.

13. Niezwiocznie po zapoznanig &iomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami Ziony mi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia isieaia stawianych im warunkow
cztonkowie Komisji skladgjpisemne éwiadczenie o0 zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznéci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy Prawo ZamdvwReibliczny ch.

14. Czynnéci podgte w posgpowaniu przez cztonka Komisji po poweiu przez niego
wiadoméci o zaistnieniu okoliczrimi, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy Prawo
zamoéwié publicznych, g niewane.



