Załącznik









do zarządzenia nr  0151-436/V/07









z dnia  24 października 2007 roku

	Lp.
	Rodzaj i miejsce inwentaryzowanego składnika majątkowego
	Termin
	Inwentaryzacja na dzień – (dzień, miesiąc, rok)
	Sposób inwentaryzacji, skład zespołu 

	
	
	rozpoczęcia –  dzień, miesiąc, rok
	zakończenia – dzień, miesiąc, rok
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.


	Środki pieniężne, depozyty i inne aktywa pieniężne: 

· w banku

· w kasie


	31.12.2007

31.12.2007


	02.01.2008

02.01.2008


	31.12.2007

31.12.2007


	pisemne potwierdzenie przez bank sald środków na rachunkach bankowych – osoby prowadzące konta rachunków w Wydziale Finansowym

kasa nr 1,2 – przewodniczący – Anna Czaja, członek – Wioleta Adamczewska 

kasa nr 3 – przewodniczący –  Zofia Drzystek, członek – Agnieszka Soboń

	2.


	Długoterminowe aktywa finansowe
	02.01.2008
	14.01.2008
	31.12.2007
	uzyskanie potwierdzeń udziałów i akcji Miasta wniesionych do spółek      z o.o. gminy –  Agnieszka Helińska–Bargiel

	3.
	Należności osób prowadzących księgi rachunkowe ( z wyjątkiem należności z tytułów publiczno-prawnych, należności wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych, należności spornych  i wątpliwych)
	20.11.2007


	31.12.2007
	31.10.2007
	wysłanie  pisemnych wezwań do potwierdzenia sald należności – osoby prowadzące konta rozrachunkowe                               w Referacie Rachunkowości 

	4.


	Zobowiązania
	1.10.2007
	14.01.2008
	dzień potwierdzenia    lub 31.10.2007 r. 
	uzyskiwanie potwierdzeń sald i porównanie danych ksiąg rachunkowych           z odpowiednimi dokumentami – osoby prowadzące konta rozrachunkowe                      w Referacie Rachunkowości 


